Перечень документов для трудоустройства несовершеннолетних от 14 до 18 лет. 
(МБУДО «Межшкольный учебный комбинат» адрес: ул. Рознина дом 35, 
здание школы №6, вход со стороны ул. Сирина)
Время работы: с понедельника по пятницу с 9.00 до 12.00 и с 15.00 до 16.00
1. Паспорт (оригинал и ксерокопия страницы 2,3,5). Если прописка в городе Ханты-Мансийске по паспорту, то других документов не требуется.
2.  
- Разрешение родителей на трудоустройство несовершеннолетнего (заполняют строго родители или законные представители ребенка)    

     


- Согласие родителей на обработку персональных данных несовершеннолетнего (заполняют строго родители или законные представители ребенка).
(в случае несовпадения фамилий несовершеннолетнего и его законного представителя, подписавшего заявление, требуется предоставить копию документа, подтверждающего статус законного представителя (свидетельство о рождении, свидетельство о заключении брака, свидетельство о расторжение брака, свидетельство о перемене имени, или акт органа опеки и попечительства об установлении попечительства над несовершеннолетним). 

3. Медицинская справка формы 086. Учащиеся школ обращаются за справкой к школьной медицинской сестре, остальные к участковому педиатру, затем заключение психиатра, нарколога, (штамп) о том, что подросток не состоит на учете в ПНД. (Обратите внимание!!!! медицинская справка в пункте «Заключение……, будет приниматься только с формулировкой «годен к работе», - Мед.справка заверяется подписью, печатью, штампом медучреждения)  

4. !!!!!!!!!! ТОЛЬКО ДЛЯ 14-ти, 15-ти, 16-ти ЛЕТНИХ Разрешение органа опеки и попечительства на трудоустройство в свободное от учебы время для несовершеннолетнего учащегося, достигшего возраста с 14 до 16 лет (Готовит пакет документов и согласовывает МБУДО «МУК») Постановление органов опеки готовится до 10 рабочих дней.
5. Справка с места учебы (с указанием полностью Ф.И.О. учащегося, класса (группы), наименования учебного заведения, даты выдачи справки,) 3 экземпляра в личное дело, в опеку, в центр занятости. Обратите внимание на бланке 3 экземпляра справки, т.е. берете в школе только 1 лист, на нем сразу 3 справки!!!!! 
6. Свидетельство пенсионного страхования (СНИЛС) (оригинал и ксерокопию
7.  ИНН ксерокопия (можно найти на сайте nalog.ru, сведения об ИНН физ. лица).

8. Для получения заработной платы сотрудники учреждения открывают в МБУДО «Межшкольный учебный комбинат» карт/счет (пластиковую карту платежной системы «МИР») на имя подростка, данные подаем мы лично, несовершеннолетние только получают карту в МБУДО «Межшкольный учебный комбинат».
9. Трудовая книжка (для тех, кто работал до 2021 года). Для устраивающихся впервые трудовая книжка не требуется!
10. Постановка на учет в КУ ХМАО-Югры «Ханты-Мансийский центр занятости населения» через гос. портал «Работа России». Для регистрации на сайте «Работа России» необходимо иметь личный кабинет на Госуслугах с подтвержденной учетной записью (учетную запись можно подтвердить через Сбербанк Онлайн). 

(Инструкция по постановке на учет находится в конце файла)
В Н И М А Н И Е!
Трудоустройство проводится только при наличии ВСЕХ требуемых документов, оформленных на имя несовершеннолетнего (необходимо подойти в «Муниципальный центр содействия в трудоустройстве несовершеннолетних граждан» для сверки документов).

Внимательно, заранее сверьте свои Фамилию, Имя, Отчество во всех документах:

Паспорт, СНИЛС, ИНН, реквизиты банковской карты, медицинская карта форма 086-у, справка учебного заведения, согласие на обработку персональных данных и разрешение родителей. Они должны быть написаны правильно, без ошибок, пропусков и исправлений.
Трудоустройство подростков, в документах которых обнаружены ошибки, возможно только после их исправления.

Телефон для справок:
Городской номер: 8 (3467)33-20-68 добавочный *146

Сотовый: +7 982 212 4040 
Наш сайт: http://mukhm.ru/  Группа ВКонтакте: https://vk.com/mukhm  
Инструкция по постановке на учет
Постановка на учёт несовершеннолетних граждан на сайте Работа России

Обязательно наличие личного кабинета на портале Государственных услуг РФ с подтвержденной учетной записью 

1.ТОЛЬКО ПОСЛЕ ПОЛУЧЕНИЯ РАБОЧЕГО МЕСТА (если уже имеете талон с указанием места работы) Вы регистрируетесь на сайте Работа России (trudvsem.ru):

- МЕНЮ - выбрать ХМАО, меню- войти, войти через учетную запись гос.услуг, вводи пароль, логин, меню – СОЗДАТЬ РЕЗЮМЕ
ОСНОВНАЯ ИНФОРМАЦИЯ - желаемая должность – НАПРИМЕР дворник (предварительно узнаем на какую специальность вас трудоустраивают), 
сфера деятельности – работы, не требующие квалификации, 
заработная плата -10 000, 
готов приступить к работе - с 01.04.2023 (первого числа следующего месяца), 
гражданство –Российская Федерация

КОНТАКТНАЯ ИНФОРМАЦИЯ - регион – ХМАО, 
населенный пункт – Ханты-Мансийск,
телефон – указываете ваш телефон, отмечаете - лучше звонить по телефону, 
Emal – указываете ваш Emal 
ОПЫТ РАБОТЫ - опыт работы- нет

ОБРАЗОВАНИЕ - образование – выбираем (не указано), учебное заведение – школа, кнопка добавить, год окончания обучения (например, 2024)

ПОЖЕЛАНИЯ К ВАКАНСИИ - ставим галочку - не полный рабочий день, тип занятости – временная

ВЛАДЕНИЕ ЯЗЫКОМ – русский

СОХРАНИТЬ И ОПУБЛИКОВАТЬ, ждём одобрение модератора, после того как получили одобрение модератора (будет написано (ОДОБРЕНО) 
2. заходим в Меню
- Меню, мои ЗАЯВЛЕНИЯ, регион – ХМАО, подать заявление, я ищу работу, не претендующую на признание безработным, проверяем личные данные, резюме - нажимаем, должно выйти «дворник» (предварительно узнаем на какую специальность вас трудоустраивают 
АДРЕС РЕГИСТРАЦИИ- постоянная регистрация, регион-ХМАО, Ханты-Мансийск, пробел улица (выходит автоматом) выбираем, вносим номер дома, номер квартиры

СПОСОБ СВЯЗИ- телефон, email, лучше звонить по телефону

МЕСТО ОКАЗАНИЯ УСЛУГ- Регион обращения в центр занятости- ХМАО, центр занятости населения- Ханты-Мансийский 

РЕГИОН ПОИСКА РАБОТЫ – ХМАО

СОЦИАЛЬНЫЙ СТАТУС- ставим галочку напротив – являюсь несовершеннолетним в возрасте от 14 до 18 лет, остальные окна пустые.

СВЕДЕНИЯ О ЗАНЯТОСТИ – Не достигшие 16-ти летнего возраста (выбираете согласно своему возрасту). Все остальные галочки - не отношусь, кроме обучаюсь по очной форме обучения –отношусь

ПОДТВЕРЖДЕНИЕ ДАННЫХ – галочки во всех окнах

ОТПРАВИТЬ ЗАЯВЛЕНИЕ После отправления заявления Вы получаете несколько уведомлений, нам надо уведомление со словами «Ваше заявление принято в работу». Все, Вы зарегистрированы, идете к нам на трудоустройство и показываете это уведомление
